
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Der Landesjugendring Schleswig-Holstein e.V. 

sucht zum Dezember 2017 oder Januar 2018 eine_n 

 

Buchhalter_in in Teilzeit (25 Stunden). 
 
 
Der Landesjugendring Schleswig-Holstein e.V. ist die Arbeitsgemeinschaft schleswig-holsteinischer 
Jugendverbände und Jugendringe. Er vertritt die Interessen von 25 Mitgliedsorganisationen und 15 
Kreisjugendringen, denen zurzeit mehr als 500.000 Kinder und Jugendliche angehören. Zum 
Landesjugendring gehören eine hauptamtliche Geschäftsstelle mit neun Mitarbeiter_innen in Kiel 
sowie die Jugendbildungs- und -begegnungsstätte „Haus Rothfos“ in Mözen bei Bad Segeberg. Die 
Geschäftsführung des Landesjugendrings führt auch die Geschäfte der Stiftung Jugendarbeit. 
 
Ihre Aufgaben sind: 
 

- Erfassung und Bearbeitung aller Geschäftsvorfälle im Bereich der Finanz-, Debitoren- und 
Kreditorenbuchhaltung 

- Abrechnung der Zuschüsse und Beihilfen von Ministerien und Zuschussgebern 
- Erstellung der Jahresabschlüsse in Zusammenarbeit mit einer Steuerberatung 
- Mitarbeit bei der Wirtschaftsplanung  
- Liquiditätsplanung und –überwachung, Aufstellung von Soll-/Ist-Auswertungen 
- Reisekostenabrechnungen 
- Personalverwaltung und Vorbereitung der Gehaltsabrechnungen 

 
Wir erwarten: 
 

- abgeschlossene Ausbildung zum_zur Steuerfachangestellten oder Bilanzbuchhalter_in 
- mehrjährige, umfassende Berufserfahrung im Rechnungswesen sowie in der 

Alleinbuchhaltung 
- praktische Erfahrung und aktuelle Kenntnisse in der Erstellung von Jahresabschlüssen 
- gute EDV-Anwenderkenntnisse (insbes. Excel)    
- Kenntnisse im Gemeinnützigkeitsrecht 
- Selbständige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise 
- Zuverlässigkeit und Sorgfalt 
- schnelle Auffassungsgabe und gute Kommunikationsfähigkeit 

 
  

Holtenauer Str. 99 
24105 Kiel 
Tel.: 04 31/800 98 40 
Fax: 04 31/800 98 41 
E-Mail. info@ljrsh.de 
Internet: www.ljrsh.de  
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Von Vorteil sind: 
 

- Kenntnisse in der Buchhaltung mit Datev 
- Kenntnisse im Zuwendungsrecht des Landes Schleswig-Holstein 
- Erfahrungen in der Personalverwaltung 
- Kenntnisse im Tarifvertrag der Länder 
- Kenntnisse im Stiftungswesen 
- Affinität zur Jugendverbandsarbeit 

 
Wir bieten: 
 

- interessante und vielfältige Aufgabenbereiche  
- die Perspektive für eine langjährige Zusammenarbeit 
- unbefristeten Arbeitsvertrag mit Vergütung in Anlehnung an den TV-L, inkl. der attraktiven 

Sozialleistungen 
- ein gutes Betriebsklima mit einem engagierten Team 
- flexible Gestaltung der Arbeitszeiten. 

 

Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bitte per Email oder Post bis zum 25.10.2017 an den:  
 

Landesjugendring Schleswig-Holstein e.V., Holtenauer Str. 99, 24105 Kiel, z.Hd. Frau Anne-

Gesa Busch, bewerbung@ljrsh.de 
 
 
 
 
 


